


2.5. Все графы и строки заполняются полностью, время продолжительности 

занятий указывается в астрономических часах. 

Присутствие обучающегося на занятии не отмечается никаким знаком, 

отсутствие - (Н), отсутствие по болезни - (Б). 

2.6. В конце года тренер-преподаватель заполняет страницу «итоги работы за 

тренировочный год». 

 

3. Указания к ведению журнала 

3.1. Тренер-преподаватель в обязательном порядке регулярно, аккуратно и 

разборчиво заполняет все графы в каждом разделе. 

Все записи в журнале должны быть сделаны шариковой ручкой синего цвета, 

без исправлений. Исправления, сделанные в исключительных случаях, оформляются 

внизу страницы за подписью тренера-преподавателя и заместителя директора. 

Списочный состав группы заполняется в строгом соответствии с приказом 

руководителя учреждения о приеме, переводе и отчислении обучающихся. 

Учет посещаемости занятий необходимо заполнять в день проведения занятия. 

Запрещается заполнять в журнале заранее графы страницы «Учет посещаемости», 

графу «Количество часов». В случае отчисления обучающегося в графе страницы 

«Учет посещаемости» напротив фамилии, имени обучающегося делается запись о 

его выбытии.  

Изменения в расписании согласовываются с заместителем директора и 

утверждаются приказом руководителя учреждения. 

Журнал во время работы тренера-преподавателя должен находиться на рабочем 

месте. 

3.2. В разделе «Медосмотр» делается запись о наличии медицинского допуска. 

Запись вносится лицом, ответственным за медицинский контроль. 

3.3. Графа «Количество часов» заполняется в астрономических часах. 

В конце каждого месяца в пустой строке в графе «Количество часов» подводится 

итог по количеству тренировочных часов в данном месяце. 

3.4. В разделе «Отметка о проверке ведения журнала» заместителем директора 

вносятся записи о проверке или замечания по ведению журнала. 

3.5. Инструктаж по мерах безопасности проводится не реже 1 раза в полугодие. 

Без инструктажа обучающиеся к занятиям не допускаются.  

3.6. В разделе «Учет соревновательной деятельности» вносится запись о 

наименовании соревнования, а напротив фамилии обучающегося - результат 

(занятое место) на основании протокола соревнования. 

3.7. Раздел «Результаты промежуточной (итоговой) аттестации» или 

«Результаты выполнения контрольных нормативов» заполняется в дни проведения 

промежуточной (итоговой) аттестации. 

 

4. Контроль и хранение журнала. 

4.1. Руководитель и его заместитель директора по спортивной подготовке 

должны обеспечить хранение журналов. 

Заполненный журнал по окончании года сдается заместителю директора по  

спортивной подготовке. 

В конце года журналы, проверенные и подписанные заместителем директора 

по спортивной подготовке, находятся в учреждении в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми к хранению документов. 
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